
Anleitung zur Nutzung unseres Webshops für 
Veranstaltungsanmeldungen 

 
 
Liebe Kolleginnen und Kollegen, 
 
für Ihre Anmeldung zu einer Veranstaltung im SFBB nutzen Sie bitte unseren Webshop. 
Beachten Sie dabei die folgenden wichtigen Hinweise: 
 

o Die Anmeldung erfolgt ausschließlich über unseren Webshop 

o Anmeldungen sind ausschließlich für die eigene Person möglich, eine 

Anmeldung von anderen Personen ist nicht gestattet. 

o Sammelanmeldungen können nicht bearbeitet werden. 

 

 
Hier finden Sie eine detaillierte Schritt-für-Schritt-Anleitung: 
 
1. Benutzerregistrierung 
 
Wenn Sie bereits registriert sind, fahren Sie direkt mit Punkt 2 fort. 
 

1. Rufen Sie die Registrierungsseite über folgenden Link auf: Zur Registrierung 
 

2. Füllen Sie das Anmeldeformular vollständig aus und klicken Sie 
auf „Registrieren“. 

 
3. Sie werden automatisch in Ihr persönliches Benutzerportal weitergeleitet. 

 
4. Sie erhalten eine Bestätigungsmail an die von Ihnen angegebene E-Mail-

Adresse. Diese Adresse ist gleichzeitig Ihr Benutzername. 
 

 

2. Veranstaltungssuche 
 
Sie haben zwei Möglichkeiten, eine passende Veranstaltung zu finden: 
 

• Variante A – Stöbern: 
Wählen Sie in der oberen Menüleiste „Seminare“ aus. Um die Auswahl 
einzugrenzen, nutzen Sie die Filter in der linken Menüleiste und wählen Sie dort 
ein Fachgebiet und ein Themenfeld aus. 
 

• Variante B – Gezielte Suche: 
Klicken Sie in der oberen Menüleiste auf „Suche“. Hier können Sie gezielt mit 
verschiedenen Suchkriterien und Filtern nach einer bestimmten Veranstaltung 
suchen. 

 

 

https://web.antragocloud.de/SFBB/prod/seminarportal_shop/Course/Register/RegisterPerson?returnUrl=%2FSFBB%2Fprod%2Fseminarportal_shop%2FCourse%2FOverview


3. Buchungsprozess 
 

• Klicken Sie bei Ihrer Wunschveranstaltung auf „In den Seminarkorb“. 
 

 
 

 
Prüfen Sie die Veranstaltungsdetails und Ihre persönlichen Daten auf Richtigkeit. 

 
o Bei Präsenzveranstaltungen im SFBB: Geben Sie hier an, ob Sie eine 

Übernachtung und/oder eine Anreise am Vorabend wünschen. 
 

• Klicken Sie erneut auf „In den Seminarkorb“. 
 

 

o Im nächsten Fenster klicken Sie auf „zum Seminarkorb". 

 

 
 

o Setzen Sie nun einen Haken links neben dem Kürzel der Veranstaltung und klicken 

Sie auf „zur Buchung“. 

 

 



o Im nächsten Fenster klicken Sie auf „Zum Seminarkorb“. 
 

 
 

o Setzen Sie einen Haken links neben dem Kürzel der gewünschten Veranstaltung 
und klicken Sie auf „Zur Buchung“. 

 

 
1. Akzeptieren Sie die Teilnahmebedingungen (bei Online-Veranstaltungen 

zusätzlich die Datenschutzbestimmungen). 
 

2. Schließen Sie den Vorgang durch Klicken auf „Verbindlich buchen“ ab. 
 

 
 

 

➢ Sie erhalten anschließend eine Bestätigung auf der Webseite sowie eine 
Bestätigungs-E-Mail für Ihre erfolgreiche Anmeldung. 

 

 



3. Weitere Hinweise und Hilfe 
 

• Ihr Benutzerkonto: Über die obere Menüleiste können Sie jederzeit Ihre 
gebuchten Veranstaltungen einsehen, Ihre persönlichen Daten überprüfen und 
bei Bedarf Änderungen vornehmen. 
 

• Erneuter Login: Falls Sie sich ausloggen oder automatisch ausgeloggt werden, 
können Sie sich hier wieder anmelden: Zum Login 
 

• Passwort vergessen? Wenn Sie Ihr Kennwort nicht mehr wissen, können Sie es 
hier zurücksetzen: Kennwort zurücksetzen 

 
 

Bei Fragen oder Problemen wenden Sie sich bitte per E-Mail an:  
info@sfbb.berlin-brandenburg.de 
 
Unser SFBB-Team wird sich zeitnah bei Ihnen melden. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
Ihr SFBB-Team 
 

 

https://web.antragocloud.de/SFBB/prod/seminarportal_shop/Course/Login
https://web.antragocloud.de/SFBB/prod/seminarportal_shop/Course/PasswortVergessen
mailto:info@sfbb.berlin-brandenburg.de

